Objasnienia do formularza
Wszystkie pytania dotyczg sytuacji w Panstwa przedsiebiorstwie (jednostce prawnej) w roku 2024.

Dziat 1. Miedzynarodowe tancuchy dostaw
Pytanie 1 wypetniajg wszyscy respondenci.

Jako wyroby, towary lub materiaty nalezy uwzgledni¢ wszystkie kategorie ddbr, w tym surowce, komponenty i
podzespoty, maszyny i inne urzadzenia techniczne.

W pytaniu 2 i w pytaniu 3 nalezy zaznaczy¢ "Tak”, jesli w 2024 r. roczna warto$¢ zakupu danego rodzaju wyrobdw,
towardw lub materiatow badz ustug bezposrednio od przedsiebiorstw zagranicznych przekroczyta 100 000 EUR
(430600 PLN wedtug sredniowazonego rocznego kursu w 2024 r. ustalonego przez NBP). Oznacza to, iz
w pojedynczym wierszu wartos$¢ zakupu powinna przekracza¢ 100 000 EUR (430 600 PLN). Jezeli roczna wartos¢
zakupu z zagranicy danego rodzaju wyrobdw, towaréw lub materiatéw badz ustug nie przekracza 100 000 EUR
(430 600 PLN), nalezy zaznaczy¢ ,Nie”. Nie wszystkie przedsiebiorstwa, ktére zaznaczyty ,Tak” w pytaniu 1, beda
zatem musiaty wykazac rodzaj zakupionych débr w pytaniu 2 lub ustug w pytaniu 3.

Jesli zaznaczono ,Tak”, nalezy wskaza¢ wszystkie obszary geograficzne, z ktérych dokonano zakupu wyrobow,
towardéw lub materiatéw badz ustug. Mozliwe jest wskazanie wielu obszaréw geograficznych dla jednego wiersza.

Pytanie 4 wypetniajg wszyscy respondenci.

Jako ustugi nalezy uwzglednic¢ wszystkie rodzaje ustug, tj. ustugi zarzadzania i administracji, ustugi inzynierii i zwigzane z
nig ustugi techniczne, badania i rozwdéj, ustugi technologii informacyjno-komunikacyjnych, ustugi sprzedazowe,
posprzedazowe i marketingowe, ustugi transportu, logistyki i magazynowania oraz inne rodzaje ustug.

W pytaniu 5 i w pytaniu 6 nalezy zaznaczy¢ “Tak”, jesli w 2024 r. roczna wartos¢ sprzedazy danego rodzaju wyrobdw,
towaréw lub materiatéw badz ustug bezposrednio do przedsiebiorstw zagranicznych przekroczyta 100 000 EUR
(430600 PLN wedtug sredniowazonego rocznego kursu w 2024 r. ustalonego przez NBP). Oznacza to, iz
w pojedynczym wierszu wartos¢ sprzedazy powinna przekraczaé¢ 100 000 EUR (430 600 PLN). Jezeli roczna wartos¢
sprzedazy za granice danego rodzaju wyrobow, towarow lub materiatéw badz ustug nie przekracza 100 000 EUR (430
600 PLN), nalezy zaznaczyc¢ , Nie”. Nie wszystkie przedsiebiorstwa, ktore zaznaczyty , Tak” w pytaniu 4, bedg zatem
mogty wykaza¢ rodzaj sprzedanego dobra w pytaniu 5 lub ustug w pytaniu 6.

Jesli zaznaczono , Tak”, nalezy wskaza¢ wszystkie obszary geograficzne, do ktérych dokonano sprzedazy wyrobow,
towardow lub materiatéw badz ustug. Mozliwe jest wskazanie wielu obszaréw geograficznych dla jednego wiersza.

Podziat obszaréw geograficznych dla pytan z dziatu 1:

e Unia Europejska (z wytgczeniem Polski): Austria, Belgia, Bufgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia,
Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Litwa, Luksemburg, totwa, Malta, Niemcy, Portugalia,
Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wtochy;

¢ Inne kraje europejskie, w tym Wielka Brytania — Albania, Andora, Biatorus, Bosnia i Hercegowina, Czarnogora,
Gibraltar, Guernsey, Islandia, Jersey, Kosowo, Liechtenstein, Macedonia, Motdawia, Norwegia, Rosja, San Marino,
Serbia, Szwajcaria, Turcja, Ukraina, Watykan, Wielka Brytania, Wyspa Man, Wyspy Owcze;

e Reszta swiata — wszystkie kraje niewymienione powyze;j.

Dziat 2. Dziatalnos¢ w zakresie handlu

Pytania 1-3 wypetniajg wszyscy respondenci.

Dziat 3. Wptyw aktualnych zdarzen na organizacje dziatalnosci przedsiebiorstwa

Pytania 1-3 wypetniajg wszyscy respondenci.

Dziat 4. Informacje uzupetniajgce

Dziat 4 wypetniajg przedsiebiorstwa, ktére nie wypetnity formularza SP za rok 2024 w zakresie Czesci VIII ,,Organizacja
funkcji biznesowych przedsiebiorstwa”.



Dla przedsiebiorstw, ktére wypetnity SP za rok 2024 dane zostaty przeniesione z tego formularza. Jesli podane dane nie

sg zgodne ze stanem faktycznym prosimy o dokonanie ich korekty.

W pytaniu 1 rubryka 1 nalezy podac liczbe pracujgcych wedtug stanu w dniu 31.12.2024 r. w osobach, tj. bez znaku po

przecinku.

Informacje o liczbie pracujgcych powinny dotyczy¢ pracujacych tylko w badanym przedsiebiorstwie (jednostce
prawnej). Nie nalezy uwzglednia¢ oséb pracujacych w innych jednostkach prawnych (np. jednostkach zaleznych).
Osoby wykonujgce wiecej niz jedng funkcje biznesowa powinny by¢ zaklasyfikowane zgodnie z gtéwng wykonywang
przez nie funkcja, tj. funkcjg, na realizacje ktérej poswieca sie najwiecej czasu.

Do pracujacych nie zaliczamy: osdb, z ktérymi zawarto umowe zlecenie lub umowe o dzieto; zatrudnionych na
podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego; korzystajgcych z urlopdw bezptatnych w wymiarze
powyzej 3 miesiecy (nieprzerwanie); korzystajgcych z urlopédw wychowawczych w wymiarze powyzej 3 miesiecy
(nieprzerwanie); przebywajacych na swiadczeniach rehabilitacyjnych; pracownikdw udostepnianych (zatrudnionych)
przez agencje pracy tymczasowej; pracownikdéw zatrudnionych na kontraktach, ktérych umowa nie ma charakteru
uUMowWy 0 prace.

Jezeli dana funkcja biznesowa nie dotyczy dziatalnos$ci prowadzonej przez Panstwa przedsiebiorstwo, tzn. nie bylta
realizowana wewnetrznie (catkowicie lub czesciowo) przez Panstwa pracownikéw, nalezy wpisa¢ wartosc O (zero).

Przyktady do pytania 1:

a) W przedsiebiorstwie pracuje facznie 70 oséb, w tym 60 osdb wykonuje zadania w zakresie ustug informatycznych,
5 0séb pracuje w marketingu, a kolejne 5 oséb w dziale sprzedazy. W takim przypadku nalezy wykaza¢ 10 oséb w
funkcji ”Sprzedaz, marketing iustugi posprzedazowe”, a 60o0s6b w funkcji “Technologie informacyjno-
komunikacyjne”.

b) W przedsiebiorstwie pracuje tgcznie 100 oséb, w tym 5 0séb poswieca okoto 70% czasu pracy na realizacje zadan
w ramach funkcji "Technologie informacyjno-komunikacyjne”, a okoto 30% czasu pracy na zadania w ramach
funkgcji ,, Inzynieria i zwigzane z nig ustugi techniczne”. Pracujgcy powinni by¢ przypisani do gtéwnej wykonywanej
przez nie funkcji biznesowej, stgd wspomniane 5 osdb nalezy przypisa¢ do funkcji , Technologie informacyjno-
komunikacyjne”.

W pytaniu 1 rubryka 2 nalezy wskaza¢ podstawowg (gtéwng) funkcje biznesowg Panstwa przedsiebiorstwa w roku 2024.

Funkcja podstawowa moze obejmowac zestaw zadan zwigzanych z realizacja podstawowego celu dziatania
przedsiebiorstwa, ktérych wynikiem sg wyroby lub ustugi przeznaczone na zewnatrz przedsiebiorstwa. Moze
obejmowa¢ dziatania zintegrowane pionowo, np. produkcje materiatdw lub wyrobdw, ktére stajg sie pdzniej trwatg
czescig produkcji finalnej. Przedsiebiorstwo moze miec jedng lub wiecej funkcji podstawowych.

Za funkcje podstawowa nie powinny by¢ uznane funkcje pomocnicze, czyli dziatalnosci pomocnicze, ktérych celem
jest umozliwienie lub utatwienie produkcji przez dang jednostke wyroboéw lub ustug przeznaczonych na zewnatrz
przedsiebiorstwa (na rynek lub na rzecz osdéb trzecich). Same produkty funkcji pomocniczej nie sg przekazywane na
zewnatrz przedsiebiorstwa i nie generujg przychoddw. Przykladem dziatalnosci pomocniczych moga by¢: transport
lub ustugi ksiegowe badz informatyczne realizowane na potrzeby wtasne badanej jednostki, dziatalnos¢ badawcza
wykonywana wytacznie lub w znacznym stopniu na potrzeby przedsiebiorstwa, sktadowanie w magazynach
wyprodukowanych wyrobdw.

Informacja o pracochtonnosci formularza

1.

Przez czas przygotowania danych nalezy rozumiec czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w zwigzku

zZ

— koniecznoscig przygotowania Panstwa dokumentacji wewnetrznej, z ktérej beda pochodzi¢ dane do wypetnienia
sprawozdania,

— wykonywaniem dodatkowych przeliczen danych pozyskanych bezposrednio z Paristwa ewidencji wewnetrznej,

— opracowaniem danych wedtug przekrojéw wymaganych dla potrzeb sprawozdania.

Przez czas wypetnienia sprawozdania nalezy rozumie¢ czas przepracowany (w minutach) przy wypetnianiu

sprawozdania, tj. w szczegdlnosci czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualng ich korekte.



